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แผนงานการข้ึนระบบ Q-ERP 
ลูกคา้.............................................................................................................. Package……………………………………. 

ล าดบั รายการ รายละเอียด ระยะเวลา 
ด าเนินการ 

ผูรั้บผดิชอบ หมายเหต ุ

1 ลูกคา้ เซ็น PO     
2 ใหท้างลูกคา้ลงโปรแกรม Team 

viewer 3 ท่ีเคร่ือง Server ของลูกคา้ 
รอทางลูกคา้แจง้ ID Team viewer และ Password 
 

 ลูกคา้   

3 ติดตั้งเคร่ือง Server การติดตั้งข้ึนอยูก่บัความเร็วอินเตอร์เน็ต 1วนั Q-ERP *SQL Server , ระบบ Q-ERP 

4 ติดตั้งเคร่ือง Client การติดตั้งข้ึนอยูก่บัความเร็วอินเตอร์เน็ต 1วนั/10เคร่ือง Q-ERP *เคร่ือง Client ต้องลง Team viewer 3 ก่อน 

5 Set แฟ้มเอกสารใหม่  หากตอ้งการเพ่ิมหรือแกไ้ขแฟ้มเอกสาร 1วนั Q-ERP -มค่ีาใช้จ่าย (ยกเว้นมโีปรโมทช่ันแถมตามจ านวนทีแ่จ้ง) 
6 Set Format เลขท่ีเอกสาร หากตอ้งการ Set เลขท่ี Auto 1วนั Q-ERP -มค่ีาใช้จ่าย (ยกเว้นมโีปรโมทช่ันข้อตกลงไม่มค่ีาใช้จ่าย) 
7 ส่ง Template Master ใหท้างลกูคา้ Team Support สอนการลงขอ้มูล Template 1วนั Q-ERP -มค่ีาใช้จ่าย (ยกเว้นมโีปรโมทช่ันข้อตกลงไม่มค่ีาใช้จ่าย) 
8 ตรวจสอบ Template ขอ้มูลสินคา้ 1วนั Q-ERP -มค่ีาใช้จ่าย (ยกเว้นมโีปรโมทช่ันข้อตกลงไม่มค่ีาใช้จ่าย) 
9 ตรวจสอบ Template ระบบบญัชี 1วนั Q-ERP -มค่ีาใช้จ่าย (ยกเว้นมโีปรโมทช่ันข้อตกลงไม่มค่ีาใช้จ่าย) 
10 ตรวจสอบ Template ระบบซ้ือ 1วนั Q-ERP -มค่ีาใช้จ่าย (ยกเว้นมโีปรโมทช่ันข้อตกลงไม่มค่ีาใช้จ่าย) 
11 ตรวจสอบ Template ระบบขาย 1วนั Q-ERP -มค่ีาใช้จ่าย (ยกเว้นมโีปรโมทช่ันข้อตกลงไม่มค่ีาใช้จ่าย) 
12 โหลดขอ้มูล Template เขา้ระบบ ขอ้มูลพ้ืนฐาน 2 ไฟล ์ระบบคลงั ระบบบญัชี  ไม่เกิน1สปัดาห์ Q-ERP -มค่ีาใช้จ่าย (ยกเว้นมโีปรโมทช่ันข้อตกลงไม่มค่ีาใช้จ่าย) 
13 โหลดขอ้มูล Template เขา้ระบบ ขอ้มูลพ้ืนฐาน 2 ไฟล ์ระบบซ้ือ ระบบขาย ไม่เกิน1สปัดาห์ Q-ERP -มค่ีาใช้จ่าย (ยกเว้นมโีปรโมทช่ันข้อตกลงไม่มค่ีาใช้จ่าย) 
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14 นดัหมายวนั Training Package Trading จ านวน 2 วนั 
Package Manufacturing จ านวน 3 วนั 
หลงัการสอนในแต่ละคร้ัง ผูใ้ชง้านควรคีย์
เอกสารต่อเพ่ือเขา้ใจระบบ 

7ชม/วนั Q-ERP หลงัการสอนในแต่ละคร้ัง หากผูใ้ชง้านคียเ์อกสารแลว้มี
ค าถามสามารถ โทรสอบถามไดท่ี้เบอร์ 02-665-7094ต่อ13, 
090-907-3850 
,090-905-7100 

15 ขยบัฟอร์มระบบ Q-ERP กรณีใชฟ้อร์มตามระบบ Q-ERP (ฟอร์มใบก ากบั
ขาย,ใบเพ่ิมหน้ี/ลดหน้ีขาย, 
ใบเสร็จ)เน่ืองจากการเซ็ตเคร่ืองปร๊ิน 
อาจท าใหป้ร๊ินไม่ตรงช่อง  

1วนั Q-ERP หากเป็นการขยบัฟอร์มท่ีปร๊ิน 
ดว้ยกระดาษต่อเน่ืองตอ้งใหท้าง ลูกคา้เตรียมบุคลากรใน 
การตรวจสอบ 
 

16 แกไ้ขฟอร์มตามของลูกคา้ กรณีลูกคา้ตอ้งการใหป้รับฟอร์มใหเ้ป็นตาม
ระบบเดิมของลูกคา้  
(ฟอร์มใบก ากบัขาย,ใบเพ่ิมหน้ี/ลดหน้ีขาย, 
ใบเสร็จ) ตอ้งขอเอกสารจริงจากลูกคา้ 

2วนั/ฟอร์ม Q-ERP หลงัท าฟอร์มเสร็จ ตอ้งมีการขยบัฟอร์มท่ีปร๊ิน 
ดว้ยกระดาษต่อเน่ืองตอ้งใหท้าง ลูกคา้เตรียมบุคลากรใน 
การตรวจสอบ 
-มค่ีาใช้จ่าย (ยกเว้นมโีปรโมทช่ันข้อตกลงไม่มค่ีาใช้จ่าย) 

17 ลูกคา้เร่ิมคียเ์อกสารจริงลงระบบ 
 Q-ERP  

เร่ิม ณ วนัท่ี 1 ของเดือนท่ีนดัหมาย 
ยกเวน้เอกสารเก่าคงคา้งตอ้งคียเ์ขา้ระบบทั้งหมด
(PO,SO,WO) ถา้มี 

   

18 ส่งและตรวจสอบ Template ยกมาสมุดบญัชี (งบดุล,สินทรัพยแ์ละค่าเส่ือม 
,สินคา้คงคลงั) 

3วนั Q-ERP ***ให้เป็นยอดยกมาเดือนทีเ่ร่ิมคย์ีเอกสารและ ส่งไมเกนิ 2 
สัปดาห์หลงัเร่ิมคย์ีเอกสาร *** 

19 โหลดขอ้มูล Template เขา้ระบบ แยกประเภท(ยอดยกมา) ไม่เกิน2สปัดาห์ Q-ERP  
20 นดัหมายวนั Cut-off ข้ึนระบบ 

Q-ERP 
ทาง Q-ERP ตกลงร่วมกนักบัลูกคา้  Q-ERP ตก

ลงร่วม 
กนักบัลูกคา้ 

เอกสารท่ีคียลู์กคา้ตอ้งยกเลิกเอกสารออกจากระบบก่อน 
ท าการ Cut-off ระบบ 
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